Hledame Event Managera/-ku

UROP-UM

INSTITUT PRO EVROPSKOU POLITIKU
INSTITUTE FOR EUROPEAN POLICY

Do naSeho mezindrodniho tymu v prazské kanceldfi hleddme eventového manaZera/manaZerku se zijmem o
evropska témata, ktery/a by pfevzal/-a zodpovédnost za organizaci vyznamné casti naSich akci pro Sirokou i
odbornou verejnost, vnesl/a do ni nové obsahové i organizacni podnéty a pIné se zapojil/a do Cinnosti Institutu.
Nabizime rozmanitou préci v oblasti, kterd ma dopad na vefejnou diskuzi o evropskych tématech v Cesku i jinde v
Evropé.

Institut pro evropskou politiku EUROPEUM je nezavisly nestranicky think-tank s vice neZ 25letou tradici. Sirokym
zabérem svych aktivit si klade za cil oslovovat ¢eskou verejnost, odborniky a politiky, a spole¢né s nimi prenaset
eské vize do Evropy a evropské vize do Ceska. Diky své vlastni vyzkumné &innosti, vzdélavacim aktivitdm, a dal3im
mezinarodnim projektdm, konferencim a verejnym diskuzim si EUROPEUM dlouhodobé udrzuje postaveni jednoho

z nejvyznamnéjsich a nejaktivngjsich think-tankd v Ceské republice a stfedni Evropg.

Napln pracovni pozice:

Samostatné planovani, pfiprava, koordinace, realizace a vyhodnocovani akci pro Sirokou i odbornou vefejnost v
Praze a v Ceskych regionech, popfipadé v zahranici

PIna zodpovédnost za svéfené akce a podil na jejich obsahovém smérovani

Spoluprace pfi organizaci nejvétsich konferenci Institutu

Komunikace a koordinace uvnitf tymu Institutu (komunikac¢ni tym, vedouci konferenci a event(, vyzkumnici/-ce) i s
externimi partnery

Kontrola rozpoctd akci a jejich ddsledny a bezchybny reporting

Vedeni tymu stazistl/ek

Co poZadujeme:

Vzdélani v oboru PR, marketingu nebo produkce, pfipadné se zaméfenim na mezinarodni vztahy, evropska
studia nebo politologii

Prokazatelna relevantni praxe s pfipravou konferenci, debat a kulatych stoll, workshopU ¢i jinych event(
alespon v délce dva roky

Vyborné organizacni a komunikacni dovednosti, schopnost planovat vice akci soubézné

Schopnost proaktivné spolupracovat s kolegy v tymu a delegovat Ukoly stazistim a vést je; zajem udrzovat a
rozvijet vztahy s institucionainimi partnery a budovat sit' lokalnich kontaktt

Ochota cestovat

Znalost Ceského/slovenského i anglického jazyka na komunikativni drovni (anglictina je hlavnim pracovnim
jazykem v Institutu)

Zajem o témata evropské politiky a mezinarodni déni, zakladni pFehled o institucich a politikach Evropské unie

Co nabizime:

Smysluplnou a podnétnou praci v pfednim ceském think-tanku zamé&reném na politiku EU s celospolecenskym
dopadem

Rozvoj vlastnich zkuSenosti pfi organizaci akci v prestiznim prostfedi na rozhrani nevladni sféry a statni spravy a
diplomacie

Moznost posilovat vlastni sit' kontakt( na ceské i zahrani¢ni experty, stakeholdery a decision-makery
Konkurenceschopné financni ohodnoceni odpovidajici zkuSenostem, ro¢ni odmény, pfispévek na volnocasové
aktivity (MultiSport), 5 tydnd placeného volna.

Pruznd pracovni doba v rozsahu idedIné plného, pfipadné zkrdceného Uvazku

Baby- a dog- friendly kancelar v historickém centru Prahy

V pfipadé zajmu nam prosim zaslete vas strukturovany Zivotopis a motivacni dopis na email
jobs@europeum.org.

Do prfedmétu emailu prosim napiste "Event Manager/-ka".

Pohovory probihaji pribézné na zdkladé zaslanych prihlasek. Institut EUROPEUM si vyhrazuje pravo v

pripadé nalezeni vhodného kandidata/-tky vybérové rizeni kdykoli uzavfit. V pripadé zajmu proto prosim

s prihlaskou nevahejte.

Nase kancelar neni bezbariérové pfistupna.
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